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1.0 Cel i zağoŨenia rozwiŃzania 

Celem aplikacji jest generowanie Jednolitych Plik·w Kontrolnych korzystajŃc z r·Ũnych Ŧr·değ 

danych, takich jak Symfonia ERP 2013 ï 2016, Tabele SQL oraz arkusze Excel.  

ZağoŨeniem aplikacji jest generowanie plik·w o nastňpujŃcych typach: 

¶ JPK_V7K, 

¶ JPK_V7M, 

¶ JPK_VAT, 

¶ JPK_KR, 

¶ JPK_FA, 

¶ JPK_WB, 

¶ JPK_MAG. 

Ponad to aplikacja pozwala na scalanie plik·w JPK_VAT i JPK_KR pochodzŃcych  

z r·Ũnych Ŧr·değ, edycjň wszystkich plik·w oraz wysyğkň gotowych plik·w JPK do Ministerstwa. Do 

dziağania aplikacji potrzebna jest baza danych MSSQL Server 2014 lub 2016 w wersji minimum 

Express. 
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2.0 Og·lne zasady funkcjonowania aplikacji 

Niniejszy system przedstawiany jest na ekranie komputera za pomocŃ okna, wewnŃtrz kt·rego 
otwierane sŃ wszystkie karty. W prawym g·rnym rogu sŃ widoczne przyciski, kt·re pozwalajŃ na 
automatyczne ukrywanie wstŃŨki oraz minimalizacjň i maksymalizacjň okna, jak r·wnieŨ jego 
zamkniňcie ï r·wnoznaczne z zakoŒczeniem pracy z programem. PoniŨej wymienionych przycisk·w 
znajduje siň r·wnieŨ przycisk odpowiadajŃcy za zamkniňcie obecnego widoku. Ponad to w lewym 
g·rnym rogu okna widoczny jest przycisk, kt·ry pozwala dostosowaĺ pasek szybkiego dostňpu nad 
wstŃŨkŃ.  

 

W g·rnej czňŜci okna przedstawione jest menu gğ·wne, kt·re zawiera przyciski odpowiedzialne za 
wykonywanie poszczeg·lnych akcji, przyporzŃdkowane do grup oraz przycisk, po kt·rego uŨyciu 
wyŜwietla siň menu boczne, gdzie moŨna odnaleŦĺ ustawienia aplikacji oraz podejrzeĺ informacje o 
aktualnej licencji i programie.  

 

 

Podczas przeglŃdania kart, z lewej strony ukazana jest lista aktualnie otwartych grup oraz 
wybranych w nich akcji. W dolnej czňŜci listy wyŜwietlajŃ siň otwarte grupy, pomiňdzy kt·rymi moŨna 
siň przeğŃczaĺ, zaŜ w g·rnej czňŜci sŃ widoczne wykonywane akcje z wybranej grupy.  

Karty moŨna zamykaĺ klikajŃc ikonkň  ukazujŃcŃ siň po najechaniu myszkŃ na nazwň 
wykonywanej akcji, bŃdŦ przyciskiem w prawym g·rnym rogu okna programu. 
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2.1 Przyciski w menu gğ·wnym 

Przyciski w menu gğ·wnym sŃ przyporzŃdkowane do piňciu grup: Generowanie, PodglŃd, Wysyğka, 

WyjŜcie oraz Aplikacja i obejmujŃ: 

¶ Scalanie ï scalanie kilku plik·w w jeden; 

¶ Wybierz Ŧr·dğo ï wyb·r Ŧr·dğa, na podstawie kt·rego zostanŃ generowane pliki, 

¶ PodglŃd pliku JPK ï podglŃd istniejŃcego juŨ pliku; 

¶ WyŜlij plik JPK ï wysyğka do ministerstwa; 

¶ Wyloguj siň ï wylogowanie siň z systemu; 

¶ Uproszczona aktualizacja ï wykonanie aktualizacji wersji.  

 

Klikniňcie na dany przycisk powoduje otwarcie odpowiadajŃcej mu karty. Karty wyŜwietlajŃ siň w 
Ŝrodkowej czňŜci okna. Te, w kt·rych przechowywana jest znaczna iloŜĺ informacji posiadajŃ 
suwaki, pozwalajŃce na przesuwanie karty, dziňki czemu uŨytkownik ma swobodny dostňp do 
wszystkich danych.  
Po otwarciu karty, na wstŃŨce moŨe pojawiĺ siň dodatkowa zakğadka pokazujŃca akcje aktualnie 
otwartej karty. 
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3.0 Okno logowania 

Aby mieĺ moŨliwoŜĺ wykonywania akcji w programie, konieczne jest zağoŨenie bazy danych oraz 
zalogowanie siň do niej. Po uruchomieniu programu wyŜwietli siň okno logowania, gdzie w 
Ustawieniach naleŨy wybraĺ odpowiedniŃ opcjň.  

 

3.1 Zakğadanie bazy 

Po wybraniu w polu UstawieŒ opcji Zağ·Ũ nowŃ bazň ukaŨe siň okno, w kt·rym naleŨy podaĺ dane. 

W polu Serwer SQL naleŨy wybraĺ serwer SQL, na kt·rym zostanie zağoŨona baza danych. Po 

rozwiniňciu listy serwer·w wyŜwietlŃ siň tylko te, kt·re sŃ lokalnie na komputerze, natomiast jeŨeli 

uŨytkownik chce siň poğŃczyĺ z serwerem z sieci, powinien kliknŃĺ na pole oznaczone strzağkami 

tworzŃcymi okrŃg w celu ich wyszukania. MoŨna r·wnieŨ wpisaĺ adres serwera rňcznie. 
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Nastňpnym krokiem jest podanie loginu i hasğa uŨytkownika SQL, kt·ry ma dostňp do bazy, bŃdŦ 

zaznaczenia opcji Logowanie zintegrowane ï uŨytkownik loguje siň do systemu  

z uŨyciem zintegrowanego logowania Windows, jeŜli ma do tego uprawnienia. 

W ostatnim polu naleŨy podaĺ nazwň bazy danych, po czym kliknŃĺ przycisk Utw·rz. Aby wr·ciĺ 

do poprzedniego okna naleŨy kliknŃĺ Wstecz.  

3.2 DoğŃczanie bazy 

Po wybraniu w oknie logowania opcji DoğŃcz istniejŃcŃ bazň moŨna r·wnieŨ doğŃczyĺ bazň, kt·ra 

juŨ wczeŜniej zostağa zağoŨona ï ukaŨe siň okno, gdzie naleŨy wybraĺ serwer SQL, na kt·rym jest 

baza, nastňpnie podaĺ dane do logowania, kliknŃĺ przycisk Pobierz, aby pobraĺ bazy z serwera, 

wpisaĺ nazwň bazy i kliknŃĺ przycisk DoğŃcz. 

 

3.3 OdğŃczanie bazy 

JeŨeli baza danych nie jest juŨ potrzebna istnieje moŨliwoŜĺ jej odğŃczenia. W oknie logowania 

naleŨy wybraĺ Ustawienia>OdğŃcz bazň.  

3.4 Logowanie 

Po zağoŨeniu lub doğŃczeniu bazy w oknie gğ·wnym logowania w polu Baza naleŨy wybraĺ z listy 

odpowiednia bazň, po czym podaĺ dane do logowania.  

Pole wyboru Logowanie zintegrowane okreŜla spos·b logowania: 
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¶ pole zaznaczone ï uŨytkownik loguje siň do systemu z uŨyciem zintegrowanego logowania 

Windows, jeŜli ma do tego uprawnienia; 

¶ pole odznaczone ï uŨytkownik loguje siň do systemu w spos·b standardowy poprzez podanie 

loginu i hasğa uŨytkownika SQL, kt·ry ma dostňp do wskazanej bazy. 

 

Po uzupeğnieniu danych naleŨy kliknŃĺ Zaloguj, zaŜ aby zamknŃĺ program ï Anuluj.  

4.0 Ustawienia aplikacji 

Aby przejŜĺ do ustawieŒ aplikacji oraz wyŜwietliĺ informacje o aktualnej licencji i programie naleŨy 

skorzystaĺ z przycisku . Klikniňcie na przycisk powoduje wysuniňcie dodatkowego menu z 
zakğadkami z lewej strony okna.  

4.1 O aplikacji 

W zakğadce O aplikacji przechowywane sŃ informacje dotyczŃce wersji aplikacji, wersji bazy oraz 

informacje prawne. 

4.2 Aktywacja  

Po pierwszym uruchomieniu aplikacji, w jej gğ·wnym menu jest widoczny jedynie przycisk 
odpowiadajŃcy za wylogowanie, pozostağe przyciski siň nie wyŜwietlajŃ. Aby m·c korzystaĺ z 
wszystkich opcji aplikacji naleŨy aktywowaĺ licencjň ï o czym informuje komunikat  
w centralnej czňŜci okna programu.  
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W zakğadce Aktywacja naleŨy wprowadziĺ dane firmy: nazwň oraz NIP, a nastňpnie podaĺ klucz 
produktu. PoniŨej pola zawierajŃcego klucz wyŜwietlona jest informacja o statusie licencji.  

 

Po uzupeğnieniu wszystkich p·l naleŨy kliknŃĺ przycisk Zapisz, po czym wyŜwietli siň komunikat 
informujŃcy uŨytkownika o prawidğowoŜci podanych danych licencyjnych oraz wylogowaniu z 
aplikacji.   

 

4.3 Licencja 

Zakğadka Licencja informuje uŨytkownika o tym, do kogo naleŨy licencja, jaki jest klucz produktu 
oraz do kiedy dany klucz jest waŨny.  
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W odrňbnej sekcji zawarta jest r·wnieŨ umowa licencyjna oprogramowania Integrator Plik·w JPK. 

 

4.4 Ustawienia 

W zakğadce Ustawienia istnieje moŨliwoŜĺ ustawienia katalogu roboczego aplikacji oraz katalogu 
zapisu plik·w kopii zapasowej.  

W polu Katalog roboczy wskazany jest katalog, w kt·rym zapisywane bňdŃ  pliki tymczasowe. Aby 
wybraĺ katalog naleŨy kliknŃĺ przycisk, nastňpnie wskazaĺ katalog i wybraĺ OK.  
W Katalogu zapisu plik·w kopii zapasowej zapisywane bňdŃ kopie wszystkich generowanych 
plik·w. Aby wybraĺ katalog naleŨy kliknŃĺ przycisk, nastňpnie wskazaĺ katalog i wybraĺ OK.  
Zar·wno w jednym, jak i drugim przypadku ï jeŜli katalog nie zostağ wskazany, zostanie uŨyty 
katalog aplikacji.  
PoniŨej p·l widoczne jest pole wyboru, kt·re okreŜla wystňpowanie animacji w aplikacji.  

Aby zapisaĺ wprowadzone ustawienia naleŨy kliknŃĺ przycisk Zapisz.  

 

5.0 Akcje podstawowe 

Przyciski w menu gğ·wnym sŃ przyporzŃdkowane do piňciu grup: Generowanie, PodglŃd, Wysyğka, 

WyjŜcie oraz Aplikacja. Klikniňcie na dany przycisk powoduje otwarcie odpowiadajŃcej mu karty. 

Karty wyŜwietlajŃ siň w Ŝrodkowej czňŜci okna. Te, w kt·rych przechowywana jest znaczna iloŜĺ 

informacji posiadajŃ suwaki, pozwalajŃce na przesuwanie karty, dziňki czemu uŨytkownik ma 

swobodny dostňp do wszystkich danych. Po otwarciu karty, na wstŃŨce moŨe pojawiĺ siň dodatkowa 

zakğadka pokazujŃca akcje aktualnie otwartej karty. 
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5.1 Scalanie 

Poprzez opcjň jakŃ jest scalanie uŨytkownik ma moŨliwoŜĺ poğŃczenia kilku plik·w JPK  
w jeden. Aby przejŜĺ do scalania plik·w naleŨy w oknie gğ·wnym programu kliknŃĺ przycisk 
Scalanie.  

 

Po klikniňciu wyŜwietli siň odrňbna karta, gdzie naleŨy wybraĺ pliki do scalenia.  

W polu Typ pliku naleŨy okreŜliĺ typ generowanego pliku. Po rozwiniňciu listy rozwijalnej wyŜwietlŃ 

siň moŨliwe do wyboru typy: 

¶ Ewidencje sprzedaŨy i zakup·w VAT, 

¶ Ksiňgi rachunkowe, 

¶ JPK V7K, 

¶ JPK V7M. 

Istnieje r·wnieŨ moŨliwoŜĺ dodania nazwy firmy do duplikat·w numer·w dokument·w zakup·w i/lub 

sprzedaŨy. W tym celu uŨytkownik powinien zaznaczyĺ odpowiednio pola Zakup·w i/lub 

SprzedaŨy. 

Nagğ·wki kolumn tabeli przedstawiajŃ kolejno:  

¶ Pole wyboru Gğ·wny ï poprzez zaznaczenie okreŜla siň plik, kt·ry jest plikiem gğ·wnym 

podczas scalania; z pliku gğ·wnego zostanie pobrany nagğ·wek; 

¶ Nazwa pliku; 

¶ Lokalizacja pliku; 
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¶ Data od ï pole oznacza poczŃtek okresu, kt·rego dotyczŃ dane zawarte w pliku; 

¶ Data do ï pole oznacza koniec okresu, kt·rego dotyczŃ dane zawarte w pliku; 

¶ Rok; 

¶ MiesiŃc; 

¶ Kwartağ; 

¶ UrzŃd ï kod Urzňdu Skarbowego; 

¶ Peğna nazwa podmiotu; 

¶ NIP podmiotu ï Numer Identyfikacji Podatkowej podmiotu; 

¶ Adres podmiotu. 

W zaleŨnoŜci od wybranego typu plik·w, w tabeli mogŃ wystňpowaĺ r·Ũne kolumny. 

W kolejnym kroku naleŨy wybraĺ pliki xml, kt·re majŃ zostaĺ scalone. Do scalenia moŨna dodawaĺ 

pojedyncze pliki lub wiele zaznaczonych za pomocŃ przycisku Dodaj pliki znajdujŃcego siň po 

prawej stronie okna. Otworzy siň okno, w kt·rym naleŨy wskazaĺ pliki do scalenia. WaŨne, aby 

pamiňtaĺ, iŨ moŨna dodaĺ jedynie pliki wybranego z listy typu. W sytuacji dodania plik·w o typie 

innym niŨ wybrany, wyŜwietli siň komunikat zawierajŃcy ostrzeŨenie.  

 

Istnieje r·wnieŨ moŨliwoŜĺ dodania cağego folderu zawierajŃcego pliki. Po klikniňciu przycisku Dodaj 
folder otworzy siň okno, w kt·rym naleŨy wskazaĺ folder z plikami do scalenia. W przypadku 
dodania folderu przechowujŃcego pliki o r·Ũnych typach, system pobierze jedynie te o typie 
wybranym z listy.  
Dodawanie plik·w jest takŨe moŨliwe bez okreŜlania typu pliku. Po wyborze pliku  
z komputera, jego typ zostanie zaznaczony automatycznie. W przypadku wyboru wielu plik·w 
r·Ũnego typu, w polu Typ pliku automatycznie zostanie wybrany typ pierwszego ze wskazanych 
plik·w. Wybrane pliki dodawane sŃ jako kolejne wiersze tabeli.  

Dodane pliki moŨna usuwaĺ zaznaczajŃc dane pliki i klikajŃc opcjň UsuŒ zaznaczone.  

Po wczytaniu plik·w naleŨy wybraĺ spoŜr·d nich plik gğ·wny. W przeciwnym wypadku podczas 
scalania zostanie wyŜwietlony poniŨszy bğŃd.  
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Nastňpnie moŨna przystŃpiĺ do scalenia wielu plik·w w jeden plik. SğuŨy do tego przycisk Scal, 
znajdujŃcy siň w g·rnym menu w akcjach scalania. Przycisk ten jest aktywny dopiero po dodaniu 
plik·w do scalenia.  

 

Po klikniňciu przycisku rozpocznie siň scalanie plik·w. WyŜwietli siň okno ukazujŃce postňp 
scalania.  
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Istnieje moŨliwoŜĺ zapisania do pliku wszystkich wierszy przedstawiajŃcych postňp scalania plik·w 
JPK, a takŨe skopiowania ich do schowka. SğuŨŃ do tego przyciski widoczne w dolnej czňŜci  
okna ï Zapisz oraz Kopiuj.  
Po klikniňciu przycisku Kontynuuj,  wyŜwietli siň podglŃd pliku po scaleniu.  

 

Przyciski akcji podglŃdu pozwalajŃ na zapisanie utworzonego pliku, jak r·wnieŨ wyeksportowanie 
go do Excela.  

Szczeg·ğowe informacje dotyczŃce okna podglŃdu pliku zostağy przedstawione  
w podrozdziale 5.3 PodglŃd pliku JPK. 
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5.2 Generowanie plik·w JPK 

Integrator plik·w JPK umoŨliwia generowanie plik·w JPK korzystajŃc z r·Ũnych Ŧr·değ, takich jak: 

Symfonia ERP (wersje 2013, 2013.1, 2014, 2015 i 2016), Tabel SQL oraz Arkuszy Excel.  

Aby wygenerowaĺ plik JPK naleŨy w menu gğ·wnym aplikacji kliknŃĺ przycisk Wybierz Ŧr·dğo.  

 

W oknie programu wyŜwietli siň karta generowania pliku, gdzie naleŨy uzupeğniĺ informacje 

standardowe dla wszystkich typ·w Ŧr·değ: 

¶ Typ Ŧr·dğa ï wyb·r Ŧr·dğa z listy rozwijalnej (Symfonia ERP, Tabele SQL, Arkusze Excel); 

¶ Typ pliku ï pole aktywne po wybraniu Ŧr·dğa (Ksiňgi rachunkowe, WyciŃgi bankowe, 

Magazyn, Ewidencje zakup·w i sprzedaŨy VAT, Faktury VAT); 

¶ UrzŃd skarbowy ï wyb·r urzňdu z listy rozwijalnej; urzŃd moŨna r·wnieŨ wyszukaĺ wpisujŃc 

jego nazwň w pole wyszukiwania; istnieje r·wnieŨ moŨliwoŜĺ wyszukania urzňdu przy uŨyciu 

znaku Ă * ò. Znak ten zastňpuje dowolny ciŃg znak·w, co pozwala na szybkie wyszukanie 

danego urzňdu 

 

¶ Format daty ï wyb·r formatu daty z listy rozwijanej. 

W zaleŨnoŜci od wybranego typu Ŧr·dğa, w formularzu mogŃ wystňpowaĺ r·wnieŨ inne pola, bŃdŦ 

przyciski.  
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5.2.1 Symfonia ERP 

JeŜli jako typ Ŧr·dğa wybrano Symfonia ERP, poza standardowymi polami w formularzu pojawia siň 

dodatkowe pole wyboru Uwzglňdnij bufor. Zaznaczenie tego pola oznacza, iŨ w wygenerowanym 

pliku zostanŃ uwzglňdnione r·wnieŨ dokumenty z bufora. Ponad to widoczny jest przycisk PodğŃcz, 

kt·ry sğuŨy do podğŃczenia siň do bazy. Obok przycisku wyŜwietlona jest takŨe informacja o statusie 

poğŃczenia.  

 

Po klikniňciu przycisku PodğŃcz wyŜwietli siň okno poğŃczenia do bazy Symfonia ERP.  

 

Aby poğŃczyĺ siň z bazŃ Symfonia ERP naleŨy podaĺ dane do logowania zar·wno do bazy 

Finans·w, jak i Handlu.  

W pierwszej sekcji naleŨy podaĺ Serwer SQL Finanse i KsiňgowoŜĺ. Po rozwiniňciu listy serwer·w 

wyŜwietlŃ siň tylko te, kt·re sŃ lokalnie na komputerze, natomiast jeŨeli uŨytkownik chce siň 

poğŃczyĺ z serwerem z sieci powinien kliknŃĺ przycisk . Adres serwera moŨna r·wnieŨ wpisaĺ 

rňcznie. Kolejnym krokiem jest podanie danych do logowania do serwera SQL Finanse i 

KsiňgowoŜĺ (w przypadku logowania standardowego konieczne jest podanie loginu i hasğa, zaŜ 

w przypadku zintegrowanego logowania Windows naleŨy zaznaczyĺ pole Logowanie 

zintegrowane). Nastňpnie naleŨy pobraĺ bazy danych za pomocŃ przycisku , po czym wybraĺ 

nazwň bazy Finans·w z listy dostňpnych baz, a w kolejnym polu wskazaĺ wersjň bazy programu 

Symfonia. 
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W drugiej sekcji naleŨy podaĺ serwer SQL Handel oraz dane do logowania siň do niego. Nastňpnie 

naleŨy wybraĺ nazwň bazy Handlu z listy dostňpnych baz, a w kolejnym polu wskazaĺ wersjň bazy 

programu Symfonia. 

Po wprowadzeniu danych naleŨy kliknŃĺ przycisk PoğŃcz, zaŜ aby powr·ciĺ do karty generowania 

pliku ï Zamknij.  

Po podğŃczeniu do bazy moŨliwy staje siň wyb·r typu generowanego pliku.  

 

W przypadku wybrania typu Ŧr·dğa Symfonia ERP, nie ma moŨliwoŜci wybrania JPK V7K i 

JPK V7M jako typ generowanego pliku. WyŨej wymienione typy plik·w moŨna generowaĺ 

tylko z Arkuszy Excel oraz Tabeli SQL. 

5.2.1.1 JPK_VAT 

Podczas pobierania danych z Symfonia ERP do wygenerowania pliku JPK_VAT konieczne jest 

zalogowanie siň wyğŃcznie do bazy Finanse i KsiňgowoŜĺ, nie jest tutaj wymagane logowanie do 

bazy Handlu. JeŜli jako typ wybrano JPK_VAT, wyŜwietli siň tabela zawierajŃca pola (10-50) z 

deklaracji VAT oraz ich opis. Przy kaŨdym polu widoczny jest przycisk , po klikniňciu kt·rego 

wyŜwietlŃ siň rejestry w danym polu. Przycisk bňdŃcy w kolorze jasnoszarym oznacza, Ũe dane 

pole nie ma dodanych rejestr·w i nie moŨna go rozwinŃĺ.  

Aby dodaĺ rejestr naleŨy zaznaczyĺ wybrane pole, po czym kliknŃĺ przycisk . Do tabeli 

rejestr·w dodawane bňdŃ kolejne wiersze. Kolumny tabeli zawierajŃ nastňpujŃce pola: 

¶ Rejestr ï okreŜla nazwň rejestru (rejestry sŃ pobierane z bazy) 

¶ Kwota ï okreŜla rodzaj kwoty (Netto, Vat),  

¶ Stawka ï okreŜla stawkň (Wszystkie stawki, Zwolnione, Nie podlega, Bez podziağu, 

Zaznaczone) 

¶ Stawki VAT ï okreŜla stawki VAT (stawki sŃ pobierane z bazy); jeŨeli w polu Stawka 

wybrano Zaznaczone ï moŨliwy jest wyb·r stawek w polu Stawki VAT, 

¶ Typ rejestru ï okreŜla typ rejestru (Wszystkie typy dokument·w, Zakup, SprzedaŨ, 

Import, Eksport), 

¶ Rodzaj dokumentu zwiŃzanego ï okreŜla rodzaj dokumentu zwiŃzanego (Normalny, 

KorygujŃcy, Razem normalne i korygujŃce), 

¶ Rodzaj rejestru ï okreŜla rodzaj rejestru (lista rodzaj·w r·Ũni siň w zaleŨnoŜci od wyboru 

typu rejestru, np. gdy jako Typ rejestru wybrano Import, to w polu Rodzaj rejestru 

widoczne sŃ rejestry zwiŃzane z importem 

¶ Przeznaczenie ï okreŜla przeznaczenie (Wszystkie rodzaje, Zakupy zwiŃzane ze 

sprzedaŨŃ opodatkowanŃ, Zakupy zwiŃzane ze sprzedaŨŃ zwolnionŃ, Zakupy 

zwiŃzane ze sprzedaŨŃ opodatkowanŃ i zwolnionŃ, Zakupy zwiŃzane ze sprzedaŨŃ 

nieopodatkowanŃ), 

¶ Zakres ï okreŜla zakres (BieŨŃcy miesiŃc, Rok kalendarzowy), 

¶ Rejestry z polem znacznika UE ï okreŜla rejestry z polem znacznika UE (Wszystkie 

rodzaje rejestr·w, Rejestry niezaznaczone, Rejestry zaznaczone), 

¶ Rejestry z polem znacznika Usğuga ï okreŜla rejestry z polem znacznika Usğuga (Wszystkie 

rodzaje rejestr·w, Rejestry niezaznaczone, Rejestry zaznaczone), 

¶ Rodzaj dokument·w ï okreŜla rodzaj dokument·w (Wszystkie typy dokument·w, 

Dokumenty zakupu, Dokumenty sprzedaŨy, Dokumenty importowe, Dokumenty 

eksportowe, Dokument specjalny, rodzaj transakcji: zakup z samoopodatkowaniem i 

jego korekty, Dokument specjalny, rodzaj transakcji: sprzedaŨ i korekty, faktura VAT 

sprzedaŨ i korekty, rachunek uproszczony sprzedaŨ i korekty, NieokreŜlony), 
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¶ Kontrahenci ï okreŜla kontrahent·w (Z NIP ï em UE, Bez NIP ï u UE, Z NIP ï em firmy). 

Po wprowadzeniu odpowiednich rejestr·w do odpowiednich p·l moŨna je zapisaĺ uŨywajŃc 

przycisku Zapisz ustawienia widocznego w akcjach importu ï dziňki temu uŨytkownik moŨe 

wykorzystaĺ wprowadzone ustawienia podczas kolejnej pracy w programie. Ustawienia zapiszŃ 

siň r·wnieŨ podczas generowania pliku. Ponad to widoczne sŃ przyciski umoŨliwiajŃce eksport 

oraz import ustawieŒ. Przycisk Eksport ustawieŒ pozwala na wyeksportowanie wprowadzonych 

ustawieŒ do pliku, zaŜ Import ustawieŒ umoŨliwia wczytanie tych ustawieŒ z pliku.  

Aby przejŜĺ do generowania JPK naleŨy kliknŃĺ na przycisk Generuj widoczny w akcjach importu.  

 

WyŜwietli siň okno ukazujŃce postňp tworzenia pliku. Wygenerowany plik JPK zostanie 

wyŜwietlony na podglŃdzie. Przyciski akcji podglŃdu pozwalajŃ na zapisanie utworzonego pliku 

oraz eksportowanie go do programu Excel. Szczeg·ğowe informacje dotyczŃce podglŃdu zostağy 

om·wione w podrozdziale 5.3 PodglŃd pliku JPK. 

5.2.1.2 Import ustawieŒ dla JPK_VAT 2 

Aby zaimportowaĺ ustawienia dla JPK_VAT 2 z poprzedniej wersji JPK naleŨy kliknŃĺ przycisk 

Import ustawieŒ. 
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W wyŜwietlonym oknie naleŨy zaznaczyĺ checkbox Z bazy oraz z listy rozwijalnej wybraĺ 

JPK_VAT 1, po czym kliknŃĺ przycisk OK. 

 

Nastňpnie system zapyta czy wyczyŜciĺ aktualne ustawienia JPK (te, kt·re zostağy wprowadzone 

do tej pory dla JPK_VAT 2). 

 

Po wyborze dowolnej opcji wyŜwietli siň komunikat o pomyŜlnym zaimportowaniu ustawieŒ. 
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5.2.1.3 JPK_KR 

Podczas pobierania danych z Symfonia ERP do wygenerowania pliku JPK_KR konieczne jest 

zalogowanie siň do bazy Finanse i KsiňgowoŜĺ, nie jest tutaj wymagane logowanie do bazy 

Handlu.  

JeŜli jako typ wybrano JPK_KR, znika pole Uwzglňdnij bufor, co oznacza iŨ dane pobierane bňdŃ 

jedynie z zaksiňgowanych dokument·w. Po wprowadzeniu wszystkich danych do standardowych 

p·l, moŨna przejŜĺ do generowania pliku, klikajŃc na przycisk Generuj widoczny w akcjach 

importu (pozostağe przyciski sŃ nieaktywne). 

WyŜwietli siň okno ukazujŃce postňp tworzenia pliku. Wygenerowany plik JPK zostanie 

wyŜwietlony na podglŃdzie. Przyciski akcji podglŃdu pozwalajŃ na zapisanie utworzonego pliku 

oraz eksportowanie go do programu Excel. Szczeg·ğowe informacje dotyczŃce podglŃdu zostağy 

om·wione w podrozdziale 5.3 PodglŃd pliku JPK. 

5.2.1.4 JPK_FA 

Podczas pobierania danych z Symfonia ERP do wygenerowania pliku JPK_FA konieczne jest 
zalogowanie siň do bazy Finanse i KsiňgowoŜĺ oraz Handel.  

JeŜli jako typ wybrano JPK_FA, w oknie programu ukaŨe siň: 

¶ pole z listŃ rozwijalnŃ, z kt·rej naleŨy wybraĺ walutň w jakiej bňdzie wygenerowany  

plik ï oznacza to, iŨ uwzglňdnione bňdŃ tylko dokumenty w tej walucie (na liŜcie widoczny 

jest kod oraz nazwa waluty), 
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¶ tabela zawierajŃca stawki VAT, gdzie naleŨy wskazaĺ stawki VAT, kt·re bňdŃ uwzglňdnione 

w strukturze JPK (kolumny przedstawiajŃ kod oraz typ stawki). Stawki te sŃ pobierane z bazy 

i naleŨy do nich przyporzŃdkowaĺ odpowiednie stawki z pliku, 

¶ tabela zawierajŃca typy dokument·w ï zaznaczenie wybranych typ·w dokument·w 

oznacza, iŨ tylko te typy znajdŃ siň w pliku JPK (kolumny przedstawiajŃ kod, nazwň, rodzaj 

dokumentu oraz pole wyboru danego typu dokumentu). Typy dokument·w sŃ pobierane z 

bazy. 

 

Po dokonaniu odpowiednich ustawieŒ moŨna je zapisaĺ uŨywajŃc przycisku Zapisz ustawienia 
widocznego w akcjach importu ï dziňki temu uŨytkownik moŨe wykorzystaĺ wprowadzone 
ustawienia podczas kolejnej pracy w programie. Ustawienia zapiszŃ siň r·wnieŨ podczas 
generowania pliku. Aby przejŜĺ do generowania JPK naleŨy kliknŃĺ na przycisk Generuj widoczny 
w akcjach importu.  

WyŜwietli siň okno ukazujŃce postňp tworzenia pliku. Wygenerowany plik JPK zostanie wyŜwietlony 
na podglŃdzie.  
 
JeŜli na fakturze wystňpujŃ pozycje zwolnione od podatku, po przejŜciu do podglŃdu w sekcji TreŜĺ 
wyŜwietlŃ siň powody zwolnienia z podatku, tabela zawiera pola takie jak: 

¶ Numer dokumentu; 

¶ WartoŜĺ zwolniona; 

¶ WartoŜĺ faktury; 

¶ Zwolnione (art. 43 ust. 1, art. 113 ust. 1 i 9 albo art. 82 ust. 3) ï pole wyboru ï zaznaczone 

oznacza, iŨ na fakturze wystňpujŃ pozycje zwolnione z podatku; 

¶ Podstawa zwolnienia ï przepis ustawy ï jeŜli rodzajem powodu jest ustawa naleŨy 

wskazaĺ przepis ustawy lub aktu wydanego na podstawie ustawy, na podstawie kt·rego 

podatnik stosuje zwolnienie od podatku; 

¶ Podstawa zwolnienia ï przepis dyrektywy 2006/112/WE ï jeŜli rodzajem powodu jest 

przepis dyrektywy 2006/112/WE naleŨ wskazaĺ przepis, kt·ry zwalnia od podatku takŃ 

dostawň towar·w lub takie Ŝwiadczenie usğug; 

¶ Podstawa zwolnienia ï inna ï jeŜli jest inny rodzaj powodu zwolnienia to naleŨy wskazaĺ 

inna podstawň prawnŃ wskazujŃcŃ na to, Ũe dostawa towar·w lub Ŝwiadczenie usğug 

korzysta ze zwolnienia. 

Po uzupeğnieniu wszystkich powod·w zwolnienia od podatku moŨliwe jest zamkniňcie widoku za 
pomocŃ przycisku Powody zwolnienia z podatku znajdujŃcego siň w akcjach podglŃdu. 
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5.2.1.5 JPK_WB 

Podczas pobierania danych z Symfonia ERP do wygenerowania pliku JPK_WB konieczne jest 
zalogowanie siň wyğŃcznie do bazy Finanse i KsiňgowoŜĺ, nie jest tutaj wymagane logowanie do 
bazy Handlu. 

JeŜli jako typ wybrano JPK_WB, wyŜwietlŃ siň numery kont ksiňgowych wraz z ich przypisaniem do 
numer·w rachunk·w bankowych. Dla konta ksiňgowego naleŨy wybraĺ odpowiedni rachunek ï jest 
to konieczne ze wzglňdu na strukturň JPK. Istnieje moŨliwoŜĺ poprawienia numeru rachunku, gdyŨ 
ma on byĺ w formacie IBAN. NaleŨy r·wnieŨ wybraĺ odpowiedniŃ walutň. 

 

Kolumny wyŜwietlonej tabeli przedstawiajŃ kolejno pola, takie jak: 

¶ Eksport ï okreŜla, z kt·rych kont majŃ byĺ eksportowane dane ï zaznaczenie wielu kont 

spowoduje, iŨ dla kaŨdego konta zostanie utworzony odrňbny plik JPK,  

¶ Numer konta ï okreŜla numer konta ksiňgowego, zgodny z Symfonia Finanse i KsiňgowoŜĺ, 

¶ Nazwa konta ï okreŜla nazwň konta ksiňgowego, zgodnŃ z Symfonia Finanse i KsiňgowoŜĺ, 

¶ Nazwa konta bankowego ï okreŜla nazwň konta bankowego, 

¶ Nazwa banku ï okreŜla nazwň banku, 

¶ Numer rachunku ï numer rachunku; jeŜli numer nie jest podany to musi zostaĺ uzupeğniony 

o numer IBAN, 

¶ Waluta ï okreŜla walutň poprzez wyb·r z listy rozwijalnej. 

Rachunki bankowe sŃ pobierane z Symfonia Finanse i KsiňgowoŜĺ z kartoteki Rachunki bankowe. 
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Numery kont ksiňgowych, na kt·rych sŃ zapisy z wyciŃg·w bankowych ustalane sŃ na dwa sposoby: 

1. Na koncie ma byĺ zaznaczony znacznik Uwzglňdnij w saldzie WB. 

2. Na dane konto ksiňgowe o syntetyce od 100 do 200 wykonany zostağ minimum jeden zapis 

z dokumentu o typie WyciŃg bankowy.  

Po dokonaniu wszelkich ustawieŒ i wyborze konta moŨna przejŜĺ do generowania pliku JPK za 
pomocŃ przycisku Generuj. Gotowy plik zostanie wyŜwietlony na podglŃdzie. 

5.2.1.6 JPK_MAG 

Podczas pobierania danych z Symfonia ERP do wygenerowania pliku JPK_MAG konieczne jest 
zalogowanie siň do bazy Handlu, nie jest tutaj wymagane logowanie do bazy Finans·w.  

JeŜli jako typ wybrano JPK_MAG, wyŜwietli siň tabela z magazynami. Kolumny tabeli przedstawiajŃ 
kolejno pola, takie jak: 

¶ Wybierz ï pole wyboru, okreŜla z kt·rych magazyn·w majŃ zostaĺ importowane dane; w 

przypadku, gdy zaznaczono wiňcej niŨ jeden magazyn ï dla kaŨdego magazynu zostanie 

utworzony odrňbny plik JPK; 

¶ Kod magazynu ï kod identyfikujŃcy magazyn; 

¶ Nazwa magazynu. 

Po zaznaczeniu odpowiednich magazyn·w moŨna przejŜĺ do generowania pliku JPK klikajŃc w 

akcjach importu przycisk Generuj.  

 

WyŜwietli siň okno ukazujŃce postňp tworzenia plik·w. Gotowe pliki JPK zastanŃ wyŜwietlone na 
podglŃdzie w oddzielnych kartach. 

5.2.2 Tabele SQL 

JeŨeli jako typ Ŧr·dğa wybrano Tabele SQL, formularz zawiera wyğŃcznie standardowe pola (Typ 

Ŧr·dğa, Typ pliku, UrzŃd Skarbowy, Data od, Data do).  

Pola Data od i Data do sğuŨŃ jedynie do wpisania danych do nagğ·wka pliku JPK. Dane zawsze 

pobierane sŃ z cağego pliku, nawet jeŜli sŃ r·Ũne. 

Wszystkie dokumenty pobierane sŃ z bazy, kt·ra jest juŨ podğŃczona. Aktywne jest r·wnieŨ pole 

dotyczŃce wyboru typu pliku. 
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5.2.2.1 JPK_V7K 

JeŜli jako typ wybrano JPK_V7K pojawiŃ siň dodatkowe pola formularza: Rok, MiesiŃc oraz 

Kwartağ. Podatnik ma r·wnieŨ moŨliwoŜĺ wysğania deklaracji cağoŜciowo lub czňŜciowo poprzez 

zaznaczenie p·l wyboru ZağŃcz deklaracjň oraz ZağŃcz ewidencjň.  

 

W przypadku skğadania deklaracji JPK_V7K, podatnik zobowiŃzany jest do skğadania czňŜci 

ewidencyjnej miesiňcznie, zaŜ deklaracyjnej kwartalnie. 

W tym przypadku podatnik powinien za dwa pierwsze miesiŃce skğadaĺ tylko czňŜĺ 

ewidencyjnŃ deklaracji JPK_V7K, zaznaczajŃc pole wyboru ZağŃcz ewidencjň. Natomiast 

za trzeci miesiŃc kwartağu powinien zağŃczaĺ cağoŜĺ deklaracji JPK_V7K tj.: czňŜĺ 

deklaracyjnŃ oraz ewidencyjnŃ, zaznaczajŃc pola ZağŃcz ewidencjň oraz ZağŃcz 

deklaracjň.  

Podatnik moŨe wysğaĺ czňŜĺ deklaracyjnŃ i ewidencyjnŃ oddzielnie, jednak obie czňŜci 

deklaracji powinny zostaĺ wysğane najp·Ŧniej 25. dnia miesiŃca nastňpujŃcego po miesiŃcu, 

za kt·ry wysyğany jest JPK. 

PoniŨej wyŜwietli siň tabela zawierajŃca pola (10-47) z deklaracji VAT, pola dodatkowe 

SprzedazVat_MARZA i ZakupVat_MARZA oraz ich opis. 

 

Przy kaŨdym polu widoczny jest przycisk , po klikniňciu kt·rego wyŜwietlŃ siň rejestry w danym 

polu. Przycisk bňdŃcy w kolorze jasnoszarym oznacza, Ũe dane pole nie ma dodanych rejestr·w 

i nie moŨna go rozwinŃĺ. Dodawanie rejestr·w odbywa siň w ten sam spos·b jak w przypadku 

danych pobieranych z Symfonii ERP.  

WaŨne, aby wiedzieĺ, iŨ rejestry i Stawki VAT sŃ pobierane z bazy aplikacji. Dodatkowo, tak jak 

w przypadku pobierania danych z Symfonii ERP, lista rodzaj·w rejestr·w r·Ũni siň w zaleŨnoŜci 

od wyboru typu rejestru, np. gdy jako Typ rejestru wybrano Import, to w polu Rodzaj rejestru 

widoczne sŃ rejestry zwiŃzane z importem. NaleŨy r·wnieŨ pamiňtaĺ iŨ wyb·r stawek w polu 

Stawki VAT jest moŨliwy po wskazaniu opcji Zaznaczone w polu Stawka.  
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Po wprowadzeniu odpowiednich rejestr·w do odpowiednich p·l moŨna je zapisaĺ uŨywajŃc 

przycisku Zapisz ustawienia widocznego w akcjach importu ï dziňki temu uŨytkownik moŨe 

wykorzystaĺ wprowadzone ustawienia podczas kolejnej pracy w programie. Ustawienia zapiszŃ 

siň r·wnieŨ podczas generowania pliku. Ponad to widoczne sŃ przyciski umoŨliwiajŃce eksport 

oraz import ustawieŒ. Przycisk Eksport ustawieŒ pozwala na wyeksportowanie wprowadzonych 

ustawieŒ do pliku, zaŜ Import ustawieŒ umoŨliwia wczytanie tych ustawieŒ z pliku. Aby przejŜĺ 

do generowania JPK naleŨy kliknŃĺ na przycisk Generuj widoczny w akcjach importu. Tak jak 

podczas generowania pliku JPK_VAT, gdy jako Ŧr·dğo wybrano Symfonia ERP, wyŜwietli siň okno 

ukazujŃce postňp tworzenia pliku, po czym wyŜwietli siň podglŃd wygenerowanego pliku.  

5.2.2.2 JPK_V7M 

JeŜli jako typ wybrano JPK_V7M pojawiŃ siň dodatkowe pola formularza: Rok, MiesiŃc oraz 

Kwartağ. Podatnik ma r·wnieŨ moŨliwoŜĺ wysğania deklaracji cağoŜciowo lub czňŜciowo poprzez 

zaznaczenie p·l wyboru ZağŃcz deklaracjň oraz ZağŃcz ewidencjň.  

 

W przypadku skğadania deklaracji JPK_V7M, podatnik zobowiŃzany jest do skğadania czňŜci 

ewidencyjnej oraz deklaracyjnej miesiňcznie. 

Podatnik ma moŨliwoŜĺ wysğania czňŜĺ deklaracyjnej i ewidencyjnej oddzielnie, jednak obie 

czňŜci deklaracji powinny zostaĺ wysğane najp·Ŧniej 25. dnia miesiŃca nastňpujŃcego po 

miesiŃcu, za kt·ry wysyğany jest JPK. 

PoniŨej wyŜwietli siň tabela zawierajŃca pola (10-47) z deklaracji VAT, pola dodatkowe 

SprzedazVat_MARZA i ZakupVat_MARZA oraz ich opis. 

 

Przy kaŨdym polu widoczny jest przycisk , po klikniňciu kt·rego wyŜwietlŃ siň rejestry w danym 

polu. Przycisk bňdŃcy w kolorze jasnoszarym oznacza, Ũe dane pole nie ma dodanych rejestr·w 

i nie moŨna go rozwinŃĺ. Dodawanie rejestr·w odbywa siň w ten sam spos·b jak podczas 

generowania pliku JPK_VAT, gdy jako Ŧr·dğo wybrano Symfonia ERP 
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WaŨne, aby wiedzieĺ, iŨ rejestry i Stawki VAT sŃ pobierane z bazy aplikacji. Dodatkowo, tak jak 

w przypadku pobierania danych z Symfonii ERP podczas generowania pliku JPK_VAT , lista 

rodzaj·w rejestr·w r·Ũni siň w zaleŨnoŜci od wyboru typu rejestru, np. gdy jako Typ rejestru 

wybrano Import, to w polu Rodzaj rejestru widoczne sŃ rejestry zwiŃzane z importem. NaleŨy 

r·wnieŨ pamiňtaĺ iŨ wyb·r stawek w polu Stawki VAT jest moŨliwy po wskazaniu opcji 

Zaznaczone w polu Stawka.  

Po wprowadzeniu odpowiednich rejestr·w do odpowiednich p·l moŨna je zapisaĺ uŨywajŃc 

przycisku Zapisz ustawienia widocznego w akcjach importu ï dziňki temu uŨytkownik moŨe 

wykorzystaĺ wprowadzone ustawienia podczas kolejnej pracy w programie. Ustawienia zapiszŃ 

siň r·wnieŨ podczas generowania pliku. Ponad to widoczne sŃ przyciski umoŨliwiajŃce eksport 

oraz import ustawieŒ. Przycisk Eksport ustawieŒ pozwala na wyeksportowanie wprowadzonych 

ustawieŒ do pliku, zaŜ Import ustawieŒ umoŨliwia wczytanie tych ustawieŒ z pliku. Aby przejŜĺ 

do generowania JPK naleŨy kliknŃĺ na przycisk Generuj widoczny w akcjach importu. Tak jak 

podczas generowania pliku JPK_VAT, gdy jako Ŧr·dğo wybrano Symfonia ERP, wyŜwietli siň okno 

ukazujŃce postňp tworzenia pliku, po czym wyŜwietli siň podglŃd wygenerowanego pliku.  

5.2.2.3 JPK_VAT 

JeŜli jako typ wybrano JPK_VAT, wyŜwietli siň tabela zawierajŃca pola (10-50) z deklaracji VAT 

oraz ich opis.  

 

Przy kaŨdym polu widoczny jest przycisk , po klikniňciu kt·rego wyŜwietlŃ siň rejestry w danym 

polu. Przycisk bňdŃcy w kolorze jasnoszarym oznacza, Ũe dane pole nie ma dodanych rejestr·w 

i nie moŨna go rozwinŃĺ. Dodawanie rejestr·w odbywa siň w ten sam spos·b jak w przypadku 

danych pobieranych z Symfonii ERP.  

WaŨne, aby wiedzieĺ, iŨ rejestry i Stawki VAT sŃ pobierane z bazy aplikacji. Dodatkowo, tak jak 

w przypadku pobierania danych z Symfonii ERP, lista rodzaj·w rejestr·w r·Ũni siň w zaleŨnoŜci 

od wyboru typu rejestru, np. gdy jako Typ rejestru wybrano Import, to w polu Rodzaj rejestru 

widoczne sŃ rejestry zwiŃzane z importem. NaleŨy r·wnieŨ pamiňtaĺ iŨ wyb·r stawek w polu 

Stawki VAT jest moŨliwy po wskazaniu opcji Zaznaczone w polu Stawka.  

Po wprowadzeniu odpowiednich rejestr·w do odpowiednich p·l moŨna je zapisaĺ uŨywajŃc 

przycisku Zapisz ustawienia widocznego w akcjach importu ï dziňki temu uŨytkownik moŨe 
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wykorzystaĺ wprowadzone ustawienia podczas kolejnej pracy w programie. Ustawienia zapiszŃ 

siň r·wnieŨ podczas generowania pliku. Ponad to widoczne sŃ przyciski umoŨliwiajŃce eksport 

oraz import ustawieŒ. Przycisk Eksport ustawieŒ pozwala na wyeksportowanie wprowadzonych 

ustawieŒ do pliku, zaŜ Import ustawieŒ umoŨliwia wczytanie tych ustawieŒ z pliku. Aby przejŜĺ 

do generowania JPK naleŨy kliknŃĺ na przycisk Generuj widoczny w akcjach importu. Tak jak w 

sytuacji, gdy jako Ŧr·dğo wybrano Symfonia ERP, wyŜwietli siň okno ukazujŃce postňp tworzenia 

pliku, po czym wyŜwietli siň podglŃd wygenerowanego pliku.  

5.2.2.4 Import ustawieŒ dla JPK_VAT 2 

Aby zaimportowaĺ ustawienia dla JPK_VAT 2 z poprzedniej wersji JPK naleŨy kliknŃĺ przycisk 

Import ustawieŒ. 

 

W wyŜwietlonym oknie naleŨy zaznaczyĺ checkbox Z bazy oraz z listy rozwijalnej wybraĺ 

JPK_VAT 1, po czym kliknŃĺ przycisk OK. 

 

Nastňpnie system zapyta czy wyczyŜciĺ aktualne ustawienia JPK (te, kt·re zostağy wprowadzone 

do tej pory dla JPK_VAT 2). 
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Po wyborze dowolnej opcji wyŜwietli siň komunikat o pomyŜlnym zaimportowaniu ustawieŒ. 

 

5.2.2.5 JPK_KR 

Po ustawieniu w polu Typ pliku ï JPK_KR naleŨy uzupeğniĺ wszystkie wymagane pola, a 

nastňpnie moŨna przejŜĺ do generowania pliku, klikajŃc na przycisk Generuj (pozostağe przyciski 

w akcjach importu sŃ nieaktywne).  

 

UkaŨe siň okno postňpu tworzenia pliku, po czym wyŜwietli siň podglŃd wygenerowanego pliku. 

5.2.2.6 JPK_FA 

JeŨeli jako typ Ŧr·dğa wybrano Tabele SQL, w oknie programu wyŜwietli siň: 

¶ pole Waluta, w kt·rym z listy rozwijalnej naleŨy wybraĺ walutň, w jakiej bňdzie 

wygenerowany plik ï uwzglňdnione bňdŃ tylko dokumenty w tej walucie, 
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¶ tabela Stawki VAT, gdzie naleŨy wskazaĺ stawki VAT, kt·re bňdŃ uwzglňdnione w strukturze 

JPK. Stawki te sŃ pobierane z bazy i do nich naleŨy przyporzŃdkowaĺ odpowiednia stawki 

pliku, 

¶ tabela Typy dokument·w ï zaznaczenie wybranych typ·w dokument·w oznacza, iŨ tylko 

te typy znajdŃ siň w pliku JPK. Typy dokument·w sŃ pobierane z bazy. 

 

 

NaleŨy pamiňtaĺ, iŨ wszystkie ustawienia sŃ pobierane z bazy aplikacji.  

Po dokonaniu odpowiednich ustawieŒ moŨna je zapisaĺ uŨywajŃc przycisku Zapisz ustawienia 
widocznego w akcjach importu ï dziňki temu uŨytkownik moŨe wykorzystaĺ wprowadzone 
ustawienia podczas kolejnej pracy w programie. Ustawienia zapiszŃ siň r·wnieŨ podczas 
generowania pliku. Aby przejŜĺ do generowania JPK naleŨy kliknŃĺ na przycisk Generuj widoczny 
w akcjach importu.  

5.2.2.7 JPK_WB 

JeŜli jako typ wybrano JPK_WB, wyŜwietli siň tabela z numerami kont ksiňgowych pobranymi z bazy 
aplikacji.  

 

Kolumny tabeli przedstawiajŃ kolejno pola, takie jak: 

¶ Eksport ï okreŜla, z kt·rych kont majŃ byĺ eksportowane dane ï zaznaczenie wielu kont 

spowoduje, iŨ dla kaŨdego konta zostanie utworzony odrňbny plik JPK, 
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¶ Numer konta ï okreŜla numer konta ksiňgowego, zgodny z Symfonia Finanse i KsiňgowoŜĺ, 

¶ Waluta konta ï okreŜla walutň poprzez wyb·r z listy rozwijalnej. 

Po dokonaniu wszelkich ustawieŒ i wyborze konta moŨna przejŜĺ do generowania pliku JPK za 
pomocŃ przycisku Generuj. Gotowy plik zostanie wyŜwietlony na podglŃdzie. 

5.2.2.8 JPK_MAG 

JeŜli jako typ wybrano JPK_MAG, wyŜwietli siň tabela z magazynami pobranymi z bazy aplikacji. 
kolumny tabeli przedstawiajŃ kolejno: 

¶ Wybierz ï pole wyboru, okreŜla z kt·rych magazyn·w majŃ zostaĺ importowane dane ï w 

przypadku, gdy zaznaczono wiňcej niŨ jeden magazyn ï dla kaŨdego magazynu zostanie 

utworzony odrňbny plik JPK, 

¶ Kod magazynu ï kod identyfikujŃcy magazyn. 

 

Po zaznaczeniu odpowiednich magazyn·w moŨna przejŜĺ do generowania pliku JPK, klikajŃc w 
akcjach importu przycisk Generuj. 

WyŜwietli siň okno ukazujŃce postňp tworzenia plik·w. Gotowe pliki zostanŃ wyŜwietlone na 
podglŃdzie w odrňbnych kartach. 

5.2.3 Arkusze Excel 

JeŜli jako typ Ŧr·dğa wybrano Arkusze SQL, formularz poza standardowymi polami (Typ Ŧr·dğa, 

Typ pliku, UrzŃd Skarbowy, Data od, Data do) zawiera r·wnieŨ pole Format daty, kt·re okreŜla 

format odczytywania dat z pliku Excel. PoniŨej przedstawiono objaŜnienie format·w: 

d  dzieŒ  1 ï 31  

dd dzieŒ  01 ï 31  

M  miesiŃc 1 ï 12 

MM miesiŃc 01 ï 12  

yyyy rok  1999, itp. 

Pole Data od i Data do sğuŨy jedynie do wpisania danych do nagğ·wka pliku JPK. Dane zawsze 

pobierane sŃ z cağego pliku, nawet jeŜli sŃ r·Ũne. 

Ponad to widoczny jest przycisk Wybierz, kt·ry pozwala na wyb·r pliku xls z komputera. Obok 

przycisku wyŜwietlona jest r·wnieŨ informacja o danym pliku.  

Wymagane jest, aby w pliku xls znajdowağy siň arkusze Dane nagğ·wkowe oraz odpowiadajŃce 

typowi pliku np. JPK_VAT. 
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Po zağadowaniu pliku moŨliwy staje siň wyb·r typu generowanego pliku JPK. JeŜli wczytany plik 

xls posiada arkusze Dane nagğ·wkowe oraz odpowiadajŃce typowi pliku np. JPK_VAT ï w polu 

Typ pliku bňdzie moŨliwy wyb·r jedynie JPK_VAT.  

 
NaleŨy pamiňtaĺ, iŨ pierwszy wiersz z pliku Excel nie jest pobierany ï jest to miejsce na 

nagğ·wek pliku. 

 

5.2.3.1 JPK_V7K 

JeŜli jako typ wybrano JPK_V7K pojawiŃ siň dodatkowe pola formularza: Rok, MiesiŃc oraz 

Kwartağ. Podatnik ma r·wnieŨ moŨliwoŜĺ wysğania deklaracji cağoŜciowo lub czňŜciowo poprzez 

zaznaczenie p·l wyboru ZağŃcz deklaracjň oraz ZağŃcz ewidencjň.  

 

W przypadku skğadania deklaracji JPK_V7K, podatnik zobowiŃzany jest do skğadania czňŜci 

ewidencyjnej miesiňcznie, zaŜ deklaracyjnej kwartalnie. 

W tym przypadku podatnik powinien za dwa pierwsze miesiŃce skğadaĺ tylko czňŜĺ 

ewidencyjnŃ deklaracji JPK_V7K, zaznaczajŃc pole wyboru ZağŃcz ewidencjň. Natomiast 

za trzeci miesiŃc kwartağu powinien zağŃczaĺ cağoŜĺ deklaracji JPK_V7K tj.: czňŜĺ 

deklaracyjnŃ oraz ewidencyjnŃ, zaznaczajŃc pola ZağŃcz ewidencjň oraz ZağŃcz 

deklaracjň.  

Podatnik moŨe wysğaĺ czňŜĺ deklaracyjnŃ i ewidencyjnŃ oddzielnie, jednak obie czňŜci 

deklaracji powinny zostaĺ wysğane najp·Ŧniej 25. dnia miesiŃca nastňpujŃcego po miesiŃcu, 

za kt·ry wysyğany jest JPK. 

PoniŨej wyŜwietli siň tabela zawierajŃca pola (10-47) z deklaracji VAT, pola dodatkowe 

SprzedazVat_MARZA i ZakupVat_MARZA oraz ich opis. 
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Przy kaŨdym polu widoczny jest przycisk , po klikniňciu kt·rego wyŜwietlŃ siň rejestry w 

wybranym polu. Przycisk bňdŃcy w kolorze jasnoszarym oznacza, Ũe dane pole nie ma dodanych 

rejestr·w i nie moŨna go rozwinŃĺ. Dodawanie rejestr·w odbywa siň w ten sam spos·b, jak w 

przypadku danych pobieranych z Tabel SQL. WaŨne, aby wiedzieĺ, iŨ w polach tabeli takich jak: 

Rejestr, Stawki VAT, Rodzaj rejestru oraz Przeznaczenie wyŜwietlane sŃ wszystkie wartoŜci 

wystňpujŃce w wczytanym pliku.  

Po wprowadzeniu odpowiednich rejestr·w do odpowiednich p·l moŨna je zapisaĺ uŨywajŃc 

przycisku Zapisz ustawienia widocznego w akcjach importu ï dziňki temu uŨytkownik moŨe 

wykorzystaĺ wprowadzone ustawienia podczas kolejnej pracy w programie. Ustawienia zapiszŃ 

siň r·wnieŨ podczas generowania pliku. Ponad to widoczne sŃ przyciski umoŨliwiajŃce eksport 

oraz import ustawieŒ. Przycisk Eksport ustawieŒ pozwala na wyeksportowanie wprowadzonych 

ustawieŒ do pliku, zaŜ Import ustawieŒ umoŨliwia wczytanie tych ustawieŒ z pliku. Dodatkowo 

podczas generowania pliku z arkuszy Excel aktywny jest przycisk Zobacz dane z pliku.  

 

Po jego uŨyciu w oknie programu wyŜwietlŃ siň dane z arkusza ï dane te moŨna edytowaĺ. Po 

ponownym klikniňciu na przycisk Zobacz dane z pliku, podglŃd zostanie zamkniňty, a uŨytkownik 

powr·ci do ustawieŒ importu.  
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Aby przejŜĺ do generowania JPK naleŨy kliknŃĺ na przycisk Generuj widoczny w akcjach importu. 

Tak jak w sytuacji, gdy jako Ŧr·dğo wybrano Symfonia ERP, bŃdŦ Tabele SQL, wyŜwietli siň okno 

ukazujŃce postňp tworzenia pliku, po czym wyŜwietli siň podglŃd wygenerowanego pliku. 

5.2.3.2 JPK_V7M 

JeŜli jako typ wybrano JPK_V7M pojawiŃ siň dodatkowe pola formularza: Rok, MiesiŃc oraz 

Kwartağ. Podatnik ma r·wnieŨ moŨliwoŜĺ wysğania deklaracji cağoŜciowo lub czňŜciowo poprzez 

zaznaczenie p·l wyboru ZağŃcz deklaracjň oraz ZağŃcz ewidencjň. 

 

W przypadku skğadania deklaracji JPK_V7M, podatnik zobowiŃzany jest do skğadania czňŜci 

ewidencyjnej oraz deklaracyjnej miesiňcznie. 

Podatnik ma moŨliwoŜĺ wysğania czňŜĺ deklaracyjnej i ewidencyjnej oddzielnie, jednak obie 

czňŜci deklaracji powinny zostaĺ wysğane najp·Ŧniej 25. dnia miesiŃca nastňpujŃcego po 

miesiŃcu, za kt·ry wysyğany jest JPK. 

PoniŨej wyŜwietli siň tabela zawierajŃca pola (10-47) z deklaracji VAT, pola dodatkowe 

SprzedazVat_MARZA i ZakupVat_MARZA oraz ich opis. 
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Dodawanie rejestr·w odbywa siň w ten sam spos·b, jak w przypadku danych pobieranych z 

Symfonii ERP i Tabel SQL. WaŨne, aby wiedzieĺ, iŨ w polach tabeli takich jak: Rejestr, Stawki 

VAT, Rodzaj rejestru oraz Przeznaczenie wyŜwietlane sŃ wszystkie wartoŜci wystňpujŃce w 

wczytanym pliku.  

Po wprowadzeniu odpowiednich rejestr·w do odpowiednich p·l moŨna je zapisaĺ uŨywajŃc 

przycisku Zapisz ustawienia widocznego w akcjach importu ï dziňki temu uŨytkownik moŨe 

wykorzystaĺ wprowadzone ustawienia podczas kolejnej pracy w programie. Ustawienia zapiszŃ 

siň r·wnieŨ podczas generowania pliku. Ponad to widoczne sŃ przyciski umoŨliwiajŃce eksport 

oraz import ustawieŒ. Przycisk Eksport ustawieŒ pozwala na wyeksportowanie wprowadzonych 

ustawieŒ do pliku, zaŜ Import ustawieŒ umoŨliwia wczytanie tych ustawieŒ z pliku. Dodatkowo 

podczas generowania pliku z arkuszy Excel aktywny jest przycisk Zobacz dane z pliku. 

 

 Po jego uŨyciu w oknie programu wyŜwietlŃ siň dane z arkusza ï dane te moŨna edytowaĺ. Po 

ponownym klikniňciu na przycisk Zobacz dane z pliku, podglŃd zostanie zamkniňty, a uŨytkownik 

powr·ci do ustawieŒ importu.  

Aby przejŜĺ do generowania JPK naleŨy kliknŃĺ na przycisk Generuj widoczny w akcjach importu. 

Tak jak w sytuacji, gdy jako Ŧr·dğo wybrano Tabele SQL, wyŜwietli siň okno ukazujŃce postňp 

tworzenia pliku, po czym wyŜwietli siň podglŃd wygenerowanego pliku. 
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5.2.3.3 JPK_VAT 

JeŜli jako typ wybrano JPK_VAT, wyŜwietli siň tabela zawierajŃca pola (10-50) z deklaracji VAT 

oraz ich opis.  

 

Dodawanie rejestr·w odbywa siň w ten sam spos·b, jak w przypadku danych pobieranych z 

Symfonii ERP i Tabel SQL. WaŨne, aby wiedzieĺ, iŨ w polach tabeli takich jak: Rejestr, Stawki 

VAT, Rodzaj rejestru oraz Przeznaczenie wyŜwietlane sŃ wszystkie wartoŜci wystňpujŃce w 

wczytanym pliku.  

Po wprowadzeniu odpowiednich rejestr·w do odpowiednich p·l moŨna je zapisaĺ uŨywajŃc 

przycisku Zapisz ustawienia widocznego w akcjach importu ï dziňki temu uŨytkownik moŨe 

wykorzystaĺ wprowadzone ustawienia podczas kolejnej pracy w programie. Ustawienia zapiszŃ 

siň r·wnieŨ podczas generowania pliku. Ponad to widoczne sŃ przyciski umoŨliwiajŃce eksport 

oraz import ustawieŒ. Przycisk Eksport ustawieŒ pozwala na wyeksportowanie wprowadzonych 

ustawieŒ do pliku, zaŜ Import ustawieŒ umoŨliwia wczytanie tych ustawieŒ z pliku. Dodatkowo 

podczas generowania pliku z arkuszy Excel aktywny jest przycisk Zobacz dane z pliku.  
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Po jego uŨyciu w oknie programu wyŜwietlŃ siň dane z arkusza ï dane te moŨna edytowaĺ. Po 

ponownym klikniňciu na przycisk Zobacz dane z pliku, podglŃd zostanie zamkniňty, a uŨytkownik 

powr·ci do ustawieŒ importu.  

 

Aby przejŜĺ do generowania JPK naleŨy kliknŃĺ na przycisk Generuj widoczny w akcjach importu. 

Tak jak w sytuacji, gdy jako Ŧr·dğo wybrano Symfonia ERP, bŃdŦ Tabele SQL, wyŜwietli siň okno 

ukazujŃce postňp tworzenia pliku, po czym wyŜwietli siň podglŃd wygenerowanego pliku. 

5.2.3.4 Import ustawieŒ dla JPK_VAT 2 

Aby zaimportowaĺ ustawienia dla JPK_VAT 2 z poprzedniej wersji JPK naleŨy kliknŃĺ przycisk 

Import ustawieŒ. 

 

W wyŜwietlonym oknie naleŨy zaznaczyĺ checkbox Z bazy oraz z listy rozwijalnej wybraĺ 

JPK_VAT 1, po czym kliknŃĺ przycisk OK. 


























































































